甘肃省公安机关

违法犯罪记录查询和证明出具工作办法（试行）

第一条  为规范我省违法犯罪记录查询和证明出具工作，依法保障公民合法权益，根据有关法律法规规章及国家规定，制定本办法。

第二条  本办法所称违法犯罪记录查询和证明出具是指公安机关依据法律法规规章的规定，受理公民个人或有关单位申请，对发现公民个人有无犯罪记录和被公安机关作出的违法处理记录提供信息查询服务和出具证明的工作。

第三条  开展违法犯罪记录查询和证明出具工作，应当坚持“维护公共利益与保护公民隐私相结合”和“依法申请、依规办理、方便群众”的原则。

第四条  县级以上公安机关治安（户政）部门是有无违法犯罪记录查询和证明出具工作的业务主管部门，负责指导、监督公安派出所开展有无违法犯罪记录查询和证明出具工作,协调解决违法犯罪记录查询工作中遇到的问题。

第五条  公安机关在门户网站、政务服务网上开设申请办理窗口，方便公民网上提交申请。有条件的，可以由办事大厅等窗口集中受理、办理。

第六条  犯罪记录证明应当以人民法院作出的犯罪人员生效法律文书作为依据。

违法记录证明应当以公安机关作出的违法人员生效法律文书作为依据。

第七条  违法犯罪记录证明应当注明不得用于诉讼、仲裁。

第八条  具有下列事由之一的，可向公安机关申请出具违法犯罪记录证明：

（一）因办理出国（境）事务需要的；

（二）法律、法规、规章规定关于资质、资格注册或执业，升学、服役、就业等以无犯罪记录和特定违法记录为前提的；

（三）从事涉及国家秘密、公共安全、重大公共利益等特定工作或活动要求无犯罪记录和特定违法记录的；

（四）有其他正当事由，确需公安机关出具本人无违法犯罪记录证明的。

第九条  下列事项按有关规定执行，不列入本办法规定的证明范围：

（一）法院、检察、公安、司法行政和国家安全等机关对公民涉嫌刑事犯罪或违法情况的调查；

（二）纪检监察机关向公安机关了解相关工作人员的违法犯罪记录情况；

（三）法律、法规、规章等对特定人员政治审查、背景审查有特别规定的。

第十条  除法律、法规、规章有规定外，违法犯罪记录证明不包括以下情形：

（一）行政案件

1.治安调解协议，不予处罚决定；

2.《行政处罚法》第九条规定的行政拘留以外的行政处罚决定，以及交通违法计分；

3.传唤（强制传唤）、继续盘问等行政性措施；

4.行政处罚经复议或诉讼被依法撤销；

5.公安机关以外其他行政机关作出的行政处罚决定。

（二）刑事案件

1.撤销刑事案件决定、不予立案决定；

2.人民法院作出的无罪判决；

3.人民检察院作出的不起诉决定；

4.拘传、取保候审、监视居住、刑事拘留、逮捕等刑事强制措施。

（三）行政案件办理或者刑事诉讼活动中形成的，记载案件受理、立案、调查取证、起诉、审判等内容的过程性信息。

第十一条  公安机关应当严格按照法律、法规、规章规定的资格、条件出具违法犯罪记录证明，证明内容应当与相关法律、法规、规章要求的资格、条件相对应。

法律、法规、规章规定需要对被人民检察院作出不起诉决定或者正在被公安机关刑事立案侦查等情况进行证明的，公安机关应当按规定对相关情况一并予以证明。

被证明对象虽有违法犯罪记录，但不属于法律、法规、规章规定的证明事项内容的，不得扩大证明范围。

第十二条  无法律、法规、规章规定事由，公民申请出具本人违法犯罪记录证明的，公安机关只出具有无犯罪记录证明。违法记录不影响无犯罪记录证明出具。

第十三条  党政机关、军队、企事业单位因法定事由或提拔任用、评先选优等事项申请公安机关查询证明相关人员违法犯罪记录，应当提供相应法律、法规、规章规定或有关国家机关政策文件依据，公安机关应当按照规定的对象、范围、条件、程序提供；没有或不能提供相关依据的，公安机关不予查询。申请统一由公安机关警令（指挥）部门受理，按照查询内容批转案管、治安、交管、禁毒等部门办理。

第十四条  犯罪的时候不满十八周岁，被判处五年有期徒刑以下刑罚的，应当对相关犯罪记录予以封存。犯罪记录被封存的，不得向任何单位和个人提供，但司法机关为办案需要或者军队等有关单位根据国家规定进行查询的除外。

未成年人被行政处罚、采取刑事强制措施和不起诉的记录，适用前款规定。

第十五条  被封存违法犯罪记录的未成年人或者其法定代理人申请出具无违法犯罪记录证明的，公安机关应当出具。

第十六条  本省户籍人员申请出具有无违法犯罪记录证明的，由其户籍所在地公安派出所或办事大厅办理。

人户分离的人员，可以持本省居住证，向居住证核发地公安派出所或办事大厅申请出具居住期间有无违法犯罪记录证明。

第十七条  违法犯罪记录证明须由本人持有效身份证件提出申请办理。本人因故无法亲自办理的，可委托他人办理，办理时应当向公安机关提供申请人签名按指印的授权委托书、申请人和被委托人的有效身份证件、联系方式，经派出所核实后予以办理。

限制民事行为能力人、无民事行为能力人申请的，应由其法定监护人代为申请，其法定监护人须提供本人有效身份证件及载明监护关系的相关证明。

第十八条  党政机关、军队和企事业单位申请查询相关人员有无违法犯罪记录信息的，应由两名经办人持身份证件及工作证件，提交单位公函、被证明人的姓名、证件名称及号码、证明事由及相关依据。

单位仅以邮寄公函形式申请查询的，公安机关不予受理。

第十九条  公安派出所受理申请后，应当通过有关业务信息系统和纸质档案材料查询，必要时，可以根据证明出具工作需要，到有关司法、行政机关走访核查。

业务信息系统和纸质档案有违法犯罪记录的，承办人员应当将相关记录截图、复印并附卷保存。

第二十条  违法犯罪记录查实后，经公安派出所负责人批准，按照以下情形出具相应的证明：

（一）未发现有与申请查询事由相关的违法犯罪记录，或发现仅有本办法第十条规定情形的，应当出具无违法犯罪记录证明；

（二）发现有与申请查询事由相关的违法犯罪记录，应当出具有违法犯罪记录证明。申请人不要求出具的，可以不予出具；

（三）被查询人涉嫌与申请查询事由相关的违法犯罪，正在接受调查或被采取强制措施，且案件尚未办结的，暂缓出具有无违法犯罪记录证明。被查询人本人要求出具证明的，应当在证明上注明案件正在办理的情况。

第二十一条  公民对查询结果或证明内容有异议的，公安机关应当立即核实，并及时反馈核实结果。经核查，发现网上记录信息、纸质档案信息有错误的，应当及时提请有关单位纠正错误信息。

第二十二条  公安机关能够当场出具证明的，应当场出具；不能当场出具的，应当在受理申请之日起5个工作日内办结。因被证明人曾被采取过刑事强制措施，不能排除有犯罪记录嫌疑，需要向本市州以外司法、行政机关调查核实的，调查核实时间不计入办理期限，同时向申请人说明情况。

第二十三条  公安机关应当建立查询出具违法犯罪记录证明工作档案，如实记录申请人、被委托人基本信息、申请事由、审批意见及办理情况等，永久保存、妥善保管、规范使用。

第二十四条  公安机关与司法机关应当建立犯罪记录协查机制。各级人民法院负责通报犯罪人员生效的刑事裁判文书以及其他有关信息。相关司法机关对公安机关提出的核查事项应当予以协助配合。

第二十五条  公民申请国家安全机关、人民检察院和司法行政机关查询犯罪记录的，国家安全机关、人民检察院和司法行政机关应分别负责受理、审核和处理查询申请。

第二十六条  使用违法犯罪记录的单位应当按规定使用违法犯罪人员信息，并对查询的违法犯罪记录情况予以保密。违反相关规定，情节严重或者造成严重后果的，依法追究相关人员的责任。

第二十七条  公安机关应当对公民个人违法犯罪记录信息严格保密，严禁将工作中记录的过程性信息、超出本办法证明范围的信息、未经核实的信息对外泄露。公安机关不按规定提供查询服务或者违反规定擅自查询、泄露公民违法犯罪信息、违规出具证明，情节严重的，依法追究相关人员的责任。

第二十八条  本办法由甘肃省公安厅负责解释。

第二十九条  本办法自下发之日起试行。

